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LÉA SANTANA PRAXEDES
PRESIDENTE DO IPSEMC

DARCIO XAVIER FERREIRA
ASSESSORIA DE DES. INST. E CONTROLE INTERNO

MAPEAMENTO/FLUXOGRAMA
VISIO 2021 – ATUALIZAÇÃO EM: 13.08.2023

INICIO

SERPRO

O SERVIDOR DE POSSE DO 
ATESTADO MÉDICO DAR ENTRADA 

NO SERPRO SOLICITADO O 
AFASTAMENTO DECLARADO;

REGISTRAR / DAR ENTRADA VIA 
SISTEMA IPSEMC DIGITAL; 

ENCAMINHAR A COORDRH.

ABERTURA DE 
PROCEDIMENTO

SETARQ

FIM

ARQUIVAR

COORDRH SEAD/CJM GAPRES

RECEBER E VERIFICAR O 
PEDIDO; DESPACHAR 

PARA A SECRETARIA DE 
ADMINISTRAÇÃO – 
JUNTA MÉDICA DO 

MUNICÍPIO.

AVALIAR A SITUAÇÃO; 
EMITIR LAUDO; 

DEVOLVER AO  GAPRES - 
IPSEMC.

RECEBER O PROCESSO; ANALISAR; 
LAUDO APONTA AFASTAMENTO 

LEGAL? AUTORIZAR; SE NÃO, 
INDEFERIR E COMUNICAR AO 

SERVIDOR; ENCAMINHA AO SETARQ
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